
ГБУЗ РК «ГОРОДСКАЯ ПОЛИКЛИНИКА № 1»

П  Р  И  К  А  З

01.06.2020









              № 100/3
г. Петрозаводск

Об утверждении Порядка о сообщении 

должностными лицами, работниками о получении 

подарка в связи протокольными мероприятиями 


В соответствии с Указом Главы Республики Карелия от 17 марта 2014 года № 27 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 года № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации» в целях реализации Типового положения о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 года № 10, 

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок сообщения должностными лицами, работниками Государственного бюджетного учреждения здравоохранения Республики Карелия «Городская поликлиника №1» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями,  служебными командировками и другими официальными мероприятиями,  участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации (далее – Порядок).

2. Утвердить образец уведомления о получении подарка (Приложение № 1 к Порядку).
3. Утвердить форму журнала регистрации уведомлений о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (Приложение № 2 к Порядку).
4. Утвердить образец акта приема-передачи подарка (Приложение № 3 к Порядку).
5. Утвердить форму заявления о намерении выкупить подарок (Приложение № 4 к Порядку).
6. Утвердить форму журнала регистрации заявлений о намерении выкупить подарок, полученный в  связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (Приложение № 5 к Порядку).
7. Утвердить образец уведомления о результатах оценки стоимости подарка для реализации (выкупа) – Приложение № 6 к Порядку.
8. Возложить персональную ответственность на заместителей главного врача, руководителей структурных подразделений за обеспечение исполнения требований настоящего приказа.

9. Начальнику отдела кадров О.Б. Шенкман: 

9.1.
ознакомить работников ГБУЗ «ГП №1» с настоящим приказом и приложениями к нему под роспись;

9.2.
листы ознакомления с приказом сделать неотъемлемой частью настоящего приказа, сохранность взять под личный контроль;
9.3.
организовать ознакомление под роспись с настоящим приказом лиц, вступающих в трудовые отношения с ГБУЗ «ГП №1».
10. Начальнику отдела информатизации К.В. Фофанову разместить на сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в подразделе, посвященном вопросам противодействия коррупции, настоящий приказ.

11. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Главный врач







                           М.М.Стоцкий

Приложение к приказу № 100/3 от 01.06.2020 
ПОРЯДОК 

О СООБЩЕНИИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ, РАБОТНИКАМИ ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ «ГОРОДСКАЯ ПОЛИКЛИНИКА №1» О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, УЧАСТИЕ В КОТОРЫХ СВЯЗАНО С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ СЛУЖЕБНЫХ (ДОЛЖНОСТНЫХ) ОБЯЗАННОСТЕЙ, СДАЧЕ И ОЦЕНКЕ ПОДАРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПЕ) И ЗАЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ, 

ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ

1.
Настоящий Порядок устанавливает правила о получении должностными лицами, работниками Государственного бюджетного учреждения здравоохранения Республики Карелия «Городская поликлиника №1» (далее – Учреждение) подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка (далее - подарок), его сдачи, оценки и реализации (выкупа).

2.
Должностные лица, работники Учреждения не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

3.
Должностные лица, работники Учреждения обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Порядком, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, Учреждение.

4.
Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно Приложению №1 к Порядку, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в отдел кадров Учреждения. К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от должностного лица, работника, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

5.
Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комиссию по поступлению и выбытию активов Учреждения, образованную в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете (далее - Комиссия).

6.
Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого получившим его должностному лицу, работнику неизвестна, сдается начальнику отдела кадров, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи (Приложение №3 к Порядку) не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации (Приложение №2 к Порядку).

7.
Подарок, полученный должностным лицом, работником, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 6 настоящего Порядка.

8.
До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

9.
В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости Комиссии. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Выписка из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка в течение 3 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии направляется должностному лицу, работнику Учреждения, сдавшему подарок, и в бухгалтерию Учреждения. Начальник отдела кадров возвращает подарок сдавшему его должностному лицу, работнику по акту приема-передачи подарка в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей в течение 5 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии.

10.
Бухгалтерия Учреждения обеспечивает:

-
хранение переданных отделом кадров и начальником отдела кадров в Комиссию экземпляров уведомлений о получении подарка, а также актов приема-передачи подарка;

-
привлечение Комиссии для определения стоимости подарка в целях принятия подарка к бухгалтерскому учету;

-
принятие к бухгалтерскому учету подарков, стоимость которых превышает 3 тысячи рублей, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-
включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, в реестр Учреждения.

11.
Должностное лицо, работник, сдавшие подарок, могут его выкупить, направив на имя представителя нанимателя (работодателя) соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

Заявление о намерении выкупить подарок оформляется должностным лицом, работником по форме, предусмотренной приложением № 4 к Порядку, и направляется в отдел кадров, который регистрирует заявление о выкупе в журнале регистрации заявлений о намерении выкупить подарок, предусмотренном приложением № 5 к Порядку.

Заявление должностного лица, работника о намерении выкупить подарок передается в Комиссию. Копия заявления должностного лица, работника о намерении выкупить подарок возвращается ему с отметкой о регистрации. 

12.
Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 11 настоящего Порядка, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки (Приложение № 6 к Порядку), после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

13.
В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, не поступило от должностных лиц, работника заявление, указанное в пункте 11 настоящего Порядка, либо в случае отказа указанных лиц от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче отделом кадров в федеральное казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.

14.
Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 11 настоящего Порядка, может использоваться Учреждением с учетом заключения Комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности Учреждения.

15.
В случае нецелесообразности использования подарка главным врачом принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа) посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16.
Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 12 и 15 настоящего Порядка, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

17.
В случае если подарок не выкуплен или не реализован, главным врачом принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.
Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Республики Карелия в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

Приложение №1 к Порядку 

Государственное бюджетное учреждение  здравоохранения

Республики Карелия «Городская поликлиника №1»

Отдел кадров

от _____________________________________

________________________________________

________________________________________

            (Ф.И.О., замещаемая должность)

Уведомление о получении подарка от «___» _________ 20___ г.

Извещаю о получении ___________________________________________________
                                  (дата получения)

подарка(ов) ___________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

___________________________________________________________________
другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, 
его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение: _____________________________________________ на ______ листах.

(наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление        __________ ___________________ "___" __________ 20___ г.


        (подпись)                   (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее

уведомление        __________ ___________________ "___" __________ 20___ г.

                                   (подпись)                (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений  __________________

«____» ______________ 20___ г.

Отметка о вручении  экземпляра  уведомления  с отметкой о регистрации лицу,

представившему уведомление:

«Экземпляр уведомления с отметкой о регистрации получил»
___________________ ____________________________ «___» ______________ 20___

                       (подпись)                                           (расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*> Заполняется  при  наличии  документов,   подтверждающих   стоимость подарка.

Приложение № 2 к Порядку 

Журнал регистрации уведомлений

о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями,

участие в которых связано с исполнением ими

служебных (должностных) обязанностей

	№ п/п
	Дата регистрации уведомления
	ФИО и замещаемая должность
	Наименование подарка и количество предметов
	Стоимость подарка, руб. (при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка)
	Отметка о направлении в Комиссию по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов
	Отметки о:

	
	
	лица, представившего уведомление
	лица, принявшего уведомление
	
	
	
	получении подарка по акту приема-передачи подарка
	возврате подарка по акту приема-передачи подарка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                              Приложение № 3 к Порядку 

Акт приема-передачи подарка № ______

«___» ______________ 20___ г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность)

сдал (передал) ____________________________________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. ответственного лица, занимаемая должность)

подарок:

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	
	
	
	


Документы, прилагаемые к подарку:

1. ____________________________________________

2. ____________________________________________

Настоящий акт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу,   для каждой из сторон (1 экз. – должностному лицу, работнику, 1 экз. – начальнику отдела кадров, 1 экз. – отдел бухгалтерии).

Сдал (передал)                                                   Принял

____________ 
____________________ ____________ ____________________

         (подпись)                         (расшифровка подписи)                                  (подпись)                      (расшифровка подписи)

Принято к учету ________________________________________________________

                                                                                (наименование структурного подразделения)

Исполнитель ____________ ____________________  "___" _____________ 20___ г.

                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

    --------------------------------

    <*> Заполняется при  наличии документов, подтверждающих стоимость

Приложение № 4 к Порядку 

 ______________________________________

                                                                                                                      (Ф.И.О., замещаемая должность лица,

________________________________

                                                                                                                        которому направляется уведомление)

                                  от ______________________________

                                                                                                                    (должность)

                                  ________________________________

                                                                                                                   (фамилия, инициалы)

Заявление о намерении выкупить подарок

Извещаю о намерении выкупить подарок (подарки), полученный (полученные) в связи  с  протокольным мероприятием в результате служебной командировки, другим официальным мероприятием (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________

(указать место и дату проведения)

и сданный на хранение в установленном порядке

________________________________________________________________________

(дата и регистрационный номер уведомления, дата и регистрационный номер акта приема-передачи на хранение по стоимости,

установленной в результате оценки подарка)

	Наименование подарка
	Количество предметов

	1.
	

	2.
	

	Итого:
	


"___" _________ 20___г.  ________________     __________         _________________

                                                                (наименование должности)               (подпись)                           (расшифровка подписи)
Отметка о вручении  экземпляра  заявления  с отметкой о регистрации лицу, представившему заявление:

«Экземпляр заявления с отметкой о регистрации получил»
___________________ ____________________________ «___» ______________ 20___

                       (подпись)                                           (расшифровка подписи)

Приложение № 5 к Порядку 

Журнал

регистрации заявлений  о намерении выкупить подарок, полученный 

в  связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями,

участие в которых связано с исполнением ими

служебных (должностных) обязанностей

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	ФИО и замещаемая должность
	Наименование подарка и количество предметов
	Стоимость подарка, руб. 
для реализации (выкупа)
	Отметка о выкупе (реализации) подарка

	
	
	лица, представившего заявление
	лица, принявшего заявление
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 к Порядку 

  ___________________________
                                                                                                                                     (Ф.И.О., замещаемая должность лица,
                              ___________________________

                                                                                                                                                         которому направляется уведомление)                        
Уведомление о результатах оценки стоимости подарка

для реализации (выкупа)

                                          от «___» _______________ 20___ г.

Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Республики Карелия «Городская поликлиника №1» сообщает о результатах оценки стоимости подарка(ов) для реализации (выкупа), переданного(ых) Вами на хранение по акту приема-передачи подарка от «___» ______ 20___ г. № _____

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях

	
	
	
	

	
	
	
	


_________________       __________________               ________________________

            (должность)                                                 (подпись)                                                             (расшифровка подписи)

Отметка о вручении  экземпляра уведомления с отметкой о регистрации лицу,

представившему уведомление:

«Экземпляр уведомления получил»
_____________ _____________________________   «___» ______________ 20___ г.

          (подпись)                                      (расшифровка подписи)
